TONG CONG TY CP XAY LAP DK VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN XAY DUNG Poc lap — Tu do — Hanh phic
CONG NGHIEP VA DAN DUNG DAU KHI
Sé: <47 /TTr-CNDD Viing Téu, ngay A thang 4} ném 2021
TO TRINH

V/v: Quy ché 1am viéc ciia Pai hoi ddng c6 dong thwong nién niam 2021

Kinh gri: Pai hdi ddng c6 déng thudng nién nam 2021

- Cén ctr Luat doanh nghiép;
- Cin ct Diu 18 td chirc va hoat dong cua Cong ty C6 phan Xay dung Céng nghiép
va Dan dung Dau khi dugc thong qua ngay 29/6/2020.
I. MUC TIEU

1. Pam bao tuan thu cac quy dinh cua Phap luat va Piéu 1é Cong ty.
2. Pam bao nguyén tic cong khai, dan chi va quyén loi hop phép cua tat ca c6 dong.

3. Dam bao tinh tap trung, bn dinh t6 chic ctia Phién hop Pai hoi dong cb dong.
II. QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG THAM DU DPAI HOI

1. Pidu kién tham dy: C8 dong 12 phép nhén, thé nhan hodc dai dién ¢ déng, nhom
cd déng sé hitu ¢ phan c6 quyén biéu quyét cia Cong ty PVC-IC vao ngay chét
danh sach ¢ dong (ngay 09/4/2021) dugc quyén tham du Pai hdi dong c¢b dong
thuong nién nam 2021.

2. Quyén va nghia vu cua cac co6 dong tham du dai hoi:

- Mai cb dong, dai dién cb ddng khi tham du Pai héi dong cb dong phai mang theo
gidy t& tiy than (CMND ho#c Ho chiéu) va thw moi tham du ndp cho Ban Kiém
tra tu cach cd déng.

- Cb dong, nguoi dai dién theo iy quyén tham dy Pai hoi phai chép hanh nghiém
chinh Quy ché lam viéc cta Pai hoi ddng cb déng. C6 déng vi pham Quy ché
nay thi thy mirc d6 cu thé, Poan Chu tich s& xem xét va o hinh thirc xir ly theo
quy dinh cua phép luat.

- Cb dong dén mudn c6 quyén dang ky ngay, sau d6 cé quyén tham gia va biéu

quyét tai Pai hoi. Cht toa khong c6 trach nhiém dimg Pai hoi dé cho ¢d déng d6
dang ky va hiéu luc clia cac dot biéu quyét da tién hanh s& khong bi anh hudng.
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"

QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG THAM DU DAI HOI

C6 dong c6 thé Gy quyén cho dai dién ctia minh tham gia vao céc van dé cla
Cong ty trong pham vi quyén han ciia minh. Nguoi duorc liy quyén khong nhat
thlet phai 14 ¢6 dong cua Cong ty Nguoi duge y quyén duoc thuc hién cac
quyén trong pham vi dwoc ty quyén pht hop véi quy dinh cta phap luat va Diéu
16. Ngudi duge iy quyén khong duoe iy quyen lai cho nguoi thir 3.

Viéc clr dai dién va iy quyén, thay dbi dai dién va ngudi duoc ty quyén phai
duoc thye hién béng vin ban theo ding nhiing quy dinh:

- Trudng hop ¢6 déng 1a ¢4 nhén thi van ban ty quyén phai duge ky béi cé dong
do.

- Truorng hop cb dong 1a phap nhan/td chirc thi vin ban ty quyén phai duoc déng

dau va duoc ky béi ngudi dai dién theo phép luat cia phap nhan/tb chire do.

IV. TRAT TU CUA PAI HOI

18

3.

V.

iz

Tt ca cac cb dong dén tham du dai hoi c6 mit dung thoi gian quy dinh va lam
thu tuc déng ky véi Ban Kiém tra tu cach cb dong va nhan thé biéu quyét.

Cb dong khi vao phong Dai hoi phai ngdi ding vi tri hoiic khu vue do Ban t6
chirc Pai hoi quy dinh. Tuyét d6i tuan thi viée sép xép ctia Ban td chirc Pai hdi,
ung xtr van minh, lich su.

. Phai deo khau trang va khong hit thuéc 14 trong phong Dai hoi.

Khéng néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di déng trong lic dién ra Dai
héi. T4t ca cdc may dién thoai di dong phai tat hodc khéng duoc dé chudng.

Co dong thuc hién dung che do sir dung va bao vé tai liéu cua Pai hdi.

BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAT HOI
Nguyén tic:
- Tét ca céc véin d& trong chu:ong trinh nghi su cia Pai h01 déu duoc thong qua

bang cac lay y kién biéu quyét cong khai cia tt ca cb dong bing Thé biéu
quyét theo s6 ¢b phan s& hiru va dai dién.

- Mai cb dong duoc cap 01 Thé b1eu quyét, trong d6 ghi tén ¢ dong/dai dién
dugc Uy quyén, sb cb phin c6 quyén biéu quyét (s6 hitu va dy quyén) cta cb

déng c6 dong diu treo ctia Céng ty Co phén Xay dung Cong nghiép va Dan
dung Déu khi (PVC-I1C).

- Cb déng vi Iy do ca nhan khong tham du va ra v& trude lic bidu quyét ma
khong thong bao véi Poan Chu tich thi duoc coi nhu tan thanh tat ca ndi dung
biéu quyét ctia Pai hdi ké tir thoi didm ra ve.
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* 2. Cach biéu quyét:

15)01 véi cac van dé bidu quyet dé thong qua, theo hudng din ctia Poan Chu
tich, c6 dong gio thé bidu quyét uong u'ng cac phu’ong an: Pong ¥; Khong
d6ng ¥ hodc khong c6 ¥ kién theo timg vén dé can thong qua tai Dai hoi. Cbd
dong khong gio the biéu quyét dugc xem nhu dong y.

3. Théng qua quyét dinh ctia Pai hoi cb dong:

VL

Cdc vin dé dugc biéu quyét trong Dai hoi duoc théng qua khi:

Thong qua viéc phét hanh loai cb phan va tdng sb ¢b pha.n cta timg loai; Thay
dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh; Thay dbi co chu to chuc quan ly cong
ty; Du 4n dau tu hodc ban tai san c6 gia tr1 béang hodc 16n hon 35% tong gia tri
tai san duogc ghi trong bao céo tai chmh gan nhét clia Cong ty, Tb chire la1 giai
thé cong ty Pat it nhat 75% tong sb ¢cb phan biéu quyét clia tAt ca céc co dong
du hop chap thuén.

Thong qua cac van d2 khéc: Dat trén 50% tong s ¢cb phan cd quyen biéu quyet
clia tAt ca cac cb dong du hop chip thuan.

PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI

1. Nguyén tic

VII.
. Thanh phan Poan Ch tich gom 03 thanh vién.

. Nhiém vu ctia Poan Chu tich:

C6 dbéng tham dy Dai hoi khi muén phat biéu ¥ kién thao luan phai dang ky
ndi dung phat bidu vao phiéu dit cau hoi, sau d6 chuyén cho t6 glup viéc gui
Poan Chu tich. TS gitip viéc cho Poan Chu tich c6 trach nhiém tong hop ¥
kién giri cho Poan Chu tich thong qua td Thu ky Dai Hoi.

Céch thirc phat biéu

C6 dong phat biéu ngén gon, trénh trung ldp va tip trung vao dung nhing
ndi dung trong tam cAn trao dbi, phu hop véi ndi dung chuong trmh nghi sy
ctia Dai hdi d3 dugc thong qua. Chu tich Dai hoi se sap xep cho cb d6ng phat
bidu theo thi tu dang ky, dong thoi giai dap thic méc cia cb dong.

TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH

Didu hanh c4c hoat dong cua Pai hoi dong cb dong cua Cong ty theo chuong
trinh dai hoi du kién d duoc Dai hoi dong c6 dong thdng qua.

Huéng dén cac dai biéu va Dai hdi thao luén.

Trinh du théo, két luan nhimg van d& can thiét dé Dai hdi ddng c6 dong bidu
quyeét. :

Tra 16 hodc chi dinh nhitng ngudi ¢6 trdch nhiém giai dap nhitng vén dé do Dai
hdi yéu céu.
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- Doan Cht tich lam viéc theo nguyén tic tp thé, tap trung dan chii, tién' hanh
Dai hdi mot cach hop 18, c6 trét tw va phan énh dugc mong mudn cia da sé cd
dong, dai dién cd dong tham du.
VIII. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH
Ban kiém tra tu c4ch cb dong do Hoi dong quan trj Cong ty ra quyét dinh
thanh 18p trude khi dién ra Pai hoi. Ban kidm tra tu cich ¢4 trach nhiém kiém
tra tu cich cd dong va bdo cao truéc Pai hoi ddng cb dong vé két qua kiém tra
tu cach cd dong.
IX. TRACH NHIEM CUA THU KY DAI HOI

1. Thu ky Pai h$i do Poan Chu tich gidi thiu va dugc Pai hdi théng qua.

2. Ghi chép day du, trung thuc toan b6 ndi dung dién bién Dai hoi va nhitng vin dé
da dugc cac ¢ dong théng qua hodc con luu y vao Bién ban Dai hoi va théng
qua trude khi bé mac.

3. Giup viéc cho Poan Chu tich céng bd du thao céc vin kién, két luén, nghi quyét
cua Dai hoi.

4. Tiep nhén phiéu djt cau héi clia cac cb dong qua té gitip viée Poan Chi tich.

X. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU
Ban kiem phiéu do Poan chi tich gidi thidu va dwoc Dai héi dong cb dong thong
qua. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

1. Phd bién cac nguyén tic biéu quyét.

2. Tién hanh kiém phiéu.

3. Cong bo truéc Pai hoi két qua kidm phiéu bidu quyét ctia cb déng vé céc van dé
théng qua tai Pai hoi.

4. Xem xét va bdo cdo véi Dai hoi quyét dinh nhitng truong hop vi pham thé 18
biéu quyét.

Quy ché lam viéc ctia Pai héi ddng cb dong thuong nién Cong ty C6 phin Xay
dung Céng nghiép va Dan dung Dau khi ¢6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi
déng cd dong Cong ty bidu quyét théng qua.
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